
Extra Classe Immo – N°SIRET : 532 230 950 00026 – Pauline Michel de Chabannes – 1 rue de Lorraine 13008 
Marseille – APE : 8559 A – Déclaration n°93.13.16371.13 – Préfet PACA 

 
Le Kit Essentiel de l’Assemblée Générale de 

Copropriété 

Convocation • Votes • Procès-verbal • Dématérialisation 

──────────────────────────────────────────── 

■ DESCRIPTION / CONTEXTE 

 – Formation essentielle pour sécuriser chaque étape : convocation, votes, procès-verbal, 

dématérialisation. 

 

 

■ PRÉREQUIS 

 – Aucune connaissance juridique requise. 

– Une expérience dans l'immobilier est un plus. 

 

 

■ OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES 

 – Comprendre le cadre juridique. 

– Maîtriser convocation & ODJ. 

– Conduire une AG correctement. 

– Identifier les majorités légales. 

– Rédiger un PV conforme. 

– Appliquer la dématérialisation. 

 

 

■ PUBLIC VISÉ 

 – Professionnels de la copropriété. 

– Étudiants BTS PI, Licence, Master. 

– Conseillers syndicaux. 

– Toute personne voulant comprendre l’AG. 
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■ MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 

 – Présentiel / distanciel. 

– Cas pratiques & jurisprudence. 

– Simulations d’AG. 

– Supports fournis. 

 

 

■ PROGRAMME DE FORMATION 

 – Convocation / ODJ / annexes. 

– Déroulement : quorum, votes. 

– Majorités légales. 

– Procès-verbal & notification. 

– Dématérialisation. 

 

 

■ ÉVALUATION 

 – Quiz final. 

– Cas pratiques. 

– Simulation d’AG. 

 

 

■ ACCESSIBILITÉ 

 – Formation accessible (adaptation possible). 
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